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Mode Opératoire

PS04-M 00002

Mode opératoire de planification et suivi de maintenance

Détails du document

Mat. Superviseur

Superviseur

Processus

000031

Lauriane Marie LE FLOUR

matérielles

Gestion des ressources

Historique de I'évolution du document

|.LE. Date Justification de la MAJ
1 07/01/2019 Création
2 01/04/2019 Révision annuelle
3 02/12/2019 A mettre a jour le plus rapidement possible. Non maitrisé et non
appliqué avec des fichiers de suivi qui ne sont pas tenus. Faire
explicitement mention de Qualipro pour le suivi et suppression
des fichiers de suivi Excel ou autre fiche de vie papier.
4 16/10/2020 Modification suite a audit
5 02/11/2022 Modification
6 14/12/2023 Modification
7 14/03/2025 Modification
Liste des documents de renvoi
Code | Désignation |Type
Liste des rédacteurs
Nom\Prénom Fonction Signature Date de Validation |Heure
Ndoye Ndeye Responsable 19/02/2025 09:33:00
Sokhna Opérationnel et
Qualité
Liste des vérificateurs
Nom\Prénom Fonction Signature Date de Validation |Heure
Habibatou SY Chargée des 12/03/2025 15:59:39
opérations
Liste des approbateurs
Nom\Prénom Fonction Signature Date de Validation |Heure
Ndoye Ndéeye Responsable 13/03/2025 09:32:58
Sokhna Opérationnel et
Qualité
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Objet

Ce mode opératoire a pour objet de décrire les dispositions de planification et de suivi
de la maintenance des ressources matérielles. Il vise & assurer que toutes les opérations de
maintenances nécessaires sont effectuées et que toutes les maintenances effectuées sont

tracées.

Domaine d'application

Ce présent mode opératoire s'applique a I'ensemble des ressources matérielles de Nest.

Responsabilité

Le pilote et le copilote sont chargés de I'application de ce mode opératoire.

Description du mode opératoire

Planification de la maintenance préventive

Acteur Action

Etablit et tient & jour la liste des opérations de

Chargée des opérations maintenance  préventive  nécessaires  pour
I'ensemble des ressources matérielles.

Chargée des opérations [

Planifient toutes ces opérations
ROQ

Au plus tard au début de chaque mois, s’assure que
ROQ toutes les actions prévues pour ce mois sont
planifiées.

Suivi des actions de maintenance
Acteur Action Commentaire

Il est précisé si c'est une action
préventive ou curative (dans la
fiche dintervention pour le
matériel). il y a présence d'un

Pour chaque opération de
maintenance réalisée, renseigne le
document adapté.

Chargée des
opérations [ ROQ
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Planification et suivi de maintenance

Classe les rapports d'intervention
des prestataires.

Pour les opérations effectuées sur
du matériel médical, les actions
doivent également étre
renseignées dans Qualipro
(métrologie).

Récupére les fiches d'entretien,
scanne et archive dans Qualipro

rapport celui-ci est gardé par la
Chargée des opérations

Les rapports sont classés par
prestataire.



