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Objet

Ce mode opératoire a pour objet de décrire les dispositions d’utilisation du logiciel de gestion
de stock. Il vise a assurer que les informations présentes dans le logiciel correspondent a I'état
actuel du stock, permettant ainsi de faciliter les modes opératoires de gestion des stocks, de
réapprovisionnement et d’inventaire. Il vise également a accroitre la maitrise de l'utilisation des
stocks.

Domaine d’application

Ce présent mode opératoire s’applique a ’ensemble des structures de NEST.

Responsabilité

Le pilote est chargé de I'application de ce mode opératoire.
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Mouvements de stocks quotidiens

Entrée de stock unitaire
1 - Sélectionner I'onglet « Produits »
2 - Rechercher le produit a entrer (il est possible d’utiliser la barre de recherche)

3 - Sélectionner le produit a sortir en effectuant un clic-gauche sur la case vide en début de
ligne

B 3736 () Copyright Solti 2018

2

Famille Ref ignati F i i 1 Emplacemer PUA

Dispositif ... Aiguille de ... 57 0 0 0 0 0
Dispositif... |1002 Aiguille Ra... 0 0 0 0 0 0
Dispositif.. |1003 Bouclesd ... 0 0 0 0 ] 0
Dispositif... |1004 Burette 30 0 0 0 0 0
Dispositif... |1005 Canule de ... 0 0 0 0 0 0
Dispositif... | 1006 Cathéter bl 82 10 0 0 0 0
Dispositif... |1007 Cathéterja 129 10 0 0 0 0
Dispositif... |1008 Cathéterro 130 10 0 0 0 0
Dispositif... |1009 Cathéter vert 32 10 0 0 0 0
Dispositif.. |1010 Clamp 112 0 0 0 0 0
Dispositif... | 1011 Débimétre pl 0 0 0 0 0
Dispositif... |[1012 Derma+Fl... 8 0 0 0 0 0
Dispositif... |[1013 Electrode 1 0 0 0 0 0
Dispositif... |1014 Electrode 2 0 0 0 0 0

4 - Effectuer un clic-droit sur la ligne sélectionnée

5 - Cliquer sur « Entrée de stock »

B 3.79G (C) Copyright Solti 2018

ID Famille Referenc Designati Fourr
41 Fournitu... | 1041 Cathéte...
4 42 Fournitu... | 1042 Cathéte...

Modifier la référence

Nouvelle référence “t Perf

Etiquette it Per..

Annuler it Perf...
315 Kits 5012 Kit Perf...
316 Kits 5013 Kit Perf...
317 Kits
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6 - Entrer la quantité de produit entrée
7 - Entrer en commentaire l'origine de I'entrée (« Commande », « Retour sous-stock »,...)

8 - Cliquer sur « Enregistrer »

Sortie de stock simple

Entrée de stock correspondant a un bon de commande

Si un produit a été commandé a I'aide du formulaire de commande, il est possible d'importer
directement le contenu d’'un bon de commande dans le logiciel.

1 - Sélectionner l'onglet « Produits »

2 - Cliquer sur « Entrée »

B 2.796 (C) Copyright Solti 2018 - a x

Famille Designation Fournisseur Quantite Emplacemer PUA
Dispositif ... Aiguille de ...
Dispositif ... Aiguille Ra...
Dispositif ... Boucles d ...
Dispositif ... Burette
Dispositif ... Canule de ...
Dispositif ... Cathéter bl
Dispositif ... Cathéter ja
Dispositif ... Cathéterro
Dispositif ... Cathéter vert
Disposilif ... Clamp
Disposilif ... Débimétre
Dispositif .. Demma+FI...
Dispositif .. Electrode
Dispositif ... Electrode
Dispositif ... Epicranien
Dispositif ... Fil 2/0 rond
Dispositif ... Fil 2/0 trian...
Dispositif .. Fil 3/0 rond
Dispositf ... Fil 3/0 trian...
Dispositif ... Fil 3/2 rian...
Dispositif .. Fil 4/0 rond
Dispositif ... Fil 4/0 trian...
Dispositif ... Fil 4/1 rond
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3 - Cliquer sur « Oui »

0 0
]1]‘\ n

; o Injection de fichier 7 ;

3 — » Oui Non T
[0 [ [0

4 - Sélectionner le fichier correspondant.

Les fichiers sont situés a 'emplacement suivant dans Dropbox :

Dropbox\PS01-01 Gestion des stocks, approvisionnement et
achats\Bons de commandes numérique\Bons de commande\Commande
du [Date de la commande]

Dans cet exemple, on importe la commande effectuée le Vendredi 31 Aout a la

pharmacie Malick Sy.

5 - Cliquer sur ouvrir. Les produits sont importés dans le logiciel.

WL " :
B 3.796 (C) Copyright Solti 20

g

B Intégration d'articles en masse

X
de du vendredi 31 aoit ZOlﬂ V| [¢] Rechercher dans : Command... 0©

€ v 4 [ sers\valen\Dropbox\PS01-01_Gestion des stocks, approvisionnement et achats\Bons de des numéri Bons de ¢
Organiser v Nouveau dossier BEs - n | o
@2 Documents d'au ® Nom i Modifié le Type Taille
88 Evaluation & froi B Autres 31/08/201817:54  Fichier CSV Micro.. 1Ko
8 GSM - Gestion d B CAPLIN POINT Fichier CSV Micro... 1Ko
a8 GSM2 £ LIMAMOU MEDIC 2 Fichier CSV Micro.. 1Ko
wm._@ PHARMACIE MALICK SY 31/08/2018 17:54 Fichier CSV Micro... 1Ko
{62 PMO3-01_Organ Q. PHARMACIE MEDINA [20 Fichier CSV Micro... 1Ke
| Fichi V Mi X 1
[ POO1-01 Accuei g SHAM INFORMATIQUE ichier CSV Micro Ko
£-] VALDAFRIQUE 31/08/2018 17:54 Fichier CSV Micro... 1Ko
@& PO02-01_Encaiss
@R PO04-01_Hospit
@R Procédures NES™
@R Production d'éci
G2 PS01-01_Gestion
@R PS01-01_Gestion
&R PS06-01_Maitrise
@& OneDrive
v
Nom du fichier : | PHARMACIE MALICK SY v | [produits (") v
» Ouvrir Annuler
| i i T prORy—rwpovone rew i T I o i o )
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Sortie de stock
1 - Sélectionner l'onglet « Produits »
2 - Rechercher le produit a sortir (il est possible d’utiliser la barre de recherche)
3 - Sélectionner le produit a sortir en effectuant un clic-gauche sur la case vide en début de

ligne

B 3.79G (C) Copyright Solti 2018 -

e

Produits Fourni Joumnal ire Etiquettes Compositi Outils

~ lphar ~ |10 ~ H|NAN ~ ~ ~
D Famille Refe Designati F Quantite Mini Emplacemer PUA PTA PUV PTV w

» Dispositf... | 1001 Aiguille de ... 57 0 0 0 0 0
2 Dispositif... |1002 Aiguille Ra... 0 0 0 0 0 0
3 Dispositif... |1003 Bouclesd ... 0 0 0 0 0 0
4 Dispositif... 1004 Burette 30 0 0 0 0 0
5 Dispositif .. | 1005 Canule de .. 0 0 0 0 0 0
6 Dispositif . | 1006 Cathéter bl 82 10 0 0 0 0
7 Dispositf.. |1007 Cathéterja 129 10 0 0 0 0
8 Dispositf.. |1008 Cathéterro 130 10 0 0 0 0
9 Dispositif.. |1009 Cathéter vert 32 10 0 0 0 0
10 Dispositif... 1010 Clamp 112 o o 0 0 0
il Dispositif .. |1011 Débimé 71 0 1] 0 0 0
12 Dispositif .. |1012 Dema+ FlL. 8 0 0 0 0 0
13 Dispositif .. |1013 Electrode 1 0 0 0 0 0
14 Dispositif.. | 1014 Electrode 2 0 0 0 0 0
15 Dispositif.. |1015 Epicranien 73 0 0 0 0 0
16 Dispositf... 1016 Fil 2/0 rond 45 o 0 0 0 0
17 Dispositif... 1017 Fil 2/0trian... 38 o o 0 0 0
18 Dispositif .. |1018 Fil 3/0 rond 36 0 0 0 0 0
19 Dispositif .. | 1019 Fil 3/0 trian... 72 0 0 0 0 0
20 Dispositif... |1020 Fil 3/2 trian... 12 0 0 0 0 0
21 Dispositif .. | 1021 Fil 4/0 rond 60 0 0 0 0 0
22 Dispositif... 1022 Fil 4/0trian... 12 i ] 0 0 0
23 Dispositf... 1023 Fil 4/1 rond i o 0 0 0 "

0 Taper ici pour rechercher 1] 'ﬁ

4 - Effectuer un clic-droit sur la ligne sélectionnée

5 - Cliquer sur « Sortie »

B 3.79G (C) Copyright Solti 2018

ID Famille Referenc Designati Foun

41 Fournitu... | 1041 Cathéte...
Fournitu... | 1042 Cathéte...

athete

Modifier la référence

Nouvelle référence itPort
Etiquette itPer..
Annuler tPerf. |

315 Kits 5012 KitPerf .

316 Kits KitPerf...

317 Kits
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6 - Entrer la quantité de produit sortis
7 - Entrer en commentaire la destination (« Sous-stock », « Bloc », « Cuisine », « Ménage »,...)

8 - Cliquer sur « Enregistrer »

Sortie de stock simple

Confection de kits
1 - Sélectionner I'onglet « Compositions »

2 - Sélectionner le kit a confectionner en effectuant un clic-gauche sur la case vide en début de
ligne

3 - Entrer la quantité de kits confectionnés

4 - Cliquer sur « Création »

B 3.796 (C) Copyright Sohti 2018

Kit Accouchement Naturel

Kit Césarienne

Kit réveil

Q Taperici pour rechercher
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Modification du contenu

Créer un produit
1 - Sélectionner I'onglet « Produits »
2 - Cliquer sur nouveaux

3 - Sélectionner la famille du produit

Création produit

Dispositif médical

Dispositif médical
Fourniture patient
Fourmnitures administratives
Hygiéne

Kits

Matériel de Consultation

Matériel opératoire

Pharmacie - Flacon

Pharmacie - Médicament
Pharmacie - Pansements et textile
Pharmacie - Produits anesthésiques
Pharmacie - Test

Pharmacie - Vaccins

Produit d entretien

4 - Créer ensuite le numéro de référence : il y a 14 familles, chacune correspondant a une série
de références :

Famille Série de référence

Matériel opératoire Série 9000
Fourniture patient Série 11000
Fournitures administratives Série 13000

Laboratoire Série 15000

Une fois la famille choisie, faire défiler la case « Référence » afin de connaitre le dernier numéro
de la série, et créer le nouveau numéro de référence en y ajoutant 1.
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Création produit

Produit d entretien

14009

5 - Ajouter le nom du produit

6 - Cliquer sur « Enregistrer »

Création produit
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Modifier/Supprimer un produit
1 - Aller dans 'onglet « Produit »
2 - Sélectionner le produit en cliquant sur la case vide en début de ligne, puis cliquer droit.

3 - Cliquer sur modifier le produit

B 3.79G (C) Copyright Solti 2018

Famille Referenc Designati Foun

41 Fournitu... | 1041 Cathéte...
Foumnitu... | 1042

Moadifier la référence
Nouvelle référence
Etiquette

Annuler
315 Kits 5012
316 Kits 5013
317

Pour modifier le produit, apporter les modifications voulues (désignation, famille, référence)
puis cliquer sur « Enregistrer »

Pour supprimer le produit, cliquer sur « Supprimer »
Créer un kit

1 - Pour créer un Kkit, il faut d’abord le créer en tant que produit (voir « Créer un produit »),
dans la famille « Kits », série de référence 10000

2 - Aller dans I'onglet « Composition »

3 - Cliquer sur « Nouveau »

B 3.79G (C) Copyright Solti 2018 - o X

designation quantite

Kit Accouchement Naturel
Kit suite de couche

KitCé
RTNeonatologie

Kitréveil

4 - Sélectionner la référence du kit a créer
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5 - Sélectionner la famille du premier composant a ajouter

6 - Sélectionner ensuite le composant (Attention : la liste déroulante des produits ne s’affiche
pas si la famille n’a pas été sélectionnée au préalable.

7 - Entrer la quantité du produit a intégrer dans le kit.
8 - Cliquer sur « Ajouter ». Le produit apparait dans la liste des composants du Kit.
9 - Répéter 'opération pour tous les produits a intégrer dans le Kit.

10 - Quand le kit est complet, cliquer sur « Enregistrer ».

Compositions

Qispositif medical

Dsbimetre

[~][=][v]

- Composant Quantité Designation

Modifier un kit
1 - Aller dans I'onglet « Composition »
2 - Sélectionner le kit concerné puis cliquer sur « Modifier » (ou double-clic sur le kit)
3 - Pour supprimer un élément du kit, sélectionner cet élément puis cliquer sur « Supprimer »
4 - Pour ajouter un élément au kit, procéder comme pour la création du kit.
5 - Cliquer sur « Enregistrer » pour valider les modifications.
Supprimer un kit
1 - Aller dans I'onglet « Composition »
2 - Sélectionner le kit concerné puis cliquer sur « Modifier » (ou double-clic sur le kit)
3 - Supprimer tous les éléments du kit

4 - Aller ensuite dans 'onglet « Produit » et supprimer le kit de la liste des produits
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Inventaire

Une fois I'inventaire papier réalisé il doit étre comparé a l'inventaire numérique stocké sur
GSM.

On commence par ouvrir GSM en double-cliquant sur 'icone GSM :

.

e




Mode opératoire
YNEST Utilisation du logiciel de gestion de | Page:13

stock

On clique ensuite sur 'onglet produitet sur exporter:

g

+

0 riangulaire

2 tiangulaire

0 triangulaire

1 rond

opezpNelcooco oo oo geey

oumisseur

LIMAMOU
LIMAMOU
LIMAMOU
LIMAMOU
JIMAMOU

LIMAMOU
LIMAMOU
LIMAMOU

LIMAMOU
LIMAMOU
LIMAMOU

Quantite
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On remplit le nom du fichier de stock théorique (Stock théorique année mois jour) puis on
valide:

B 3796 (C) Copyright Softi 2018 @) =]

@au«mim.pmau » [ 43 |[ Search piateau
Organize »  New folder = @
2 Favorites Name . Date modified Type
B Desktop | Fiche d'inventaire vide 20/12/2018 09:32 File folder
% Recent Places 4 inventaire 20181210 10/12/20181310  OpenOffice.org X...
% Dropbox ﬁ inventaire 2018 12 21 2/12/2018 11:17 OpenOffice.org X... 250 2250 0 0
] inventaire 201902 26 26/02/201917:28  OpenOffice.org X... 250 19750 0 0
A Libraries % Stock theorique 2018 1210 10/12/2018 12:04 OpenOffice.org X... 250 1] 0 0
i Stock theorique 20181221 A12/20181039  OpenOffice.org X... 0 2 r 0
1% Computer E stock theorique 2019 02 26 26/02/2019 1642 OpenOffice.org X... 60 3660 0 0
Ga Local Disk (C) 91667 550002 0 0
a Local Disk (0) . L.
© CODive ) ,I Stock theorique année mois jour seer 2 - 2
-« 4 R m ] 3 Bl L 1 0
V4 916,67 0 [ 0
Filename | & - 500 0 0 0
Save astype: (Import/Export(csr) 500 0 [ [
500 0 [ 0
500 0 0 0
1167 0 0 0
Fil5/2rond | LIMAMOU .. |0 1167 0 [ 0
16 Dispositf.. | 1026 Fil 5/2 rian.. | LIMAMOU ... |0 1167 0 [ 0
17 Dispositf.. | 1028 Film écho .. |LIMAMOU .. |2 15000 30000 [} 0
18 Dispositf.. | 1036 Perfuseur | LIMAMOU ... |29 0 175 5075 [ 0
19 Dispositf.. | 1043 Seringue 1. | LIMAMOU .. | 100 0 55 5500 [ 0
20 | Dispositf .| 1044 Seringue 2. | LIMAMOU .. |0 0 0 0 0
21 Dispositf . | 1045 Seringue 3. | LIMAMOU . | 261 0 10440 [ 0
2 Dispositf .| 1046 Seringue 5. | LIMAMOU __ |0 0 0 [ 0
2 Dispositf | 1047 Seringue 5. | LIMAMOU | 245 0 o 0

Le fichier du stock théorique est sauvegardé, on peut maintenant procéder a la correction entre
le stock théorique et I'inventaire
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Correction du stock théorique :

Le stock de GSM doit étre confronté a I'inventaire papier, en cas de différence entre le deux, le
stock de GSM doit étre ajusté.

Ajustement du stock de GSM :

Pour ajuster le stock d'un produit il faut effectuer un clic droit sur la ligne correspondante et
ajouter ou sortir des produits. Dans la case commentaire on note notera inv.

NEEEEEEEG

8

oglelg
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L’inventaire doit ensuite étre sauvegardé en cliquant sur exporter puis en le nommant
inventaire année mois jour:

@ou <« Inventaire » Plateau » ~ |42 ][ search Plateau
Organize »  New folder = @
2 Favorites ~ Name . Date modified Type
B Desktop | Fiche d'inventaire vide 20/12/2018 09:32 File folder
% Recent Places 4 inventaire 20181210 10/12/20181310  OpenOffice.orgX..
% Dropbox % inventaire 2018 12 21 2/12/2018 11:17 OpenOffice.org X... 250 0 0
] inventaire 201902 26 26/02/201917:28  OpenOffice.org X... 250 19750 0 0
7 Libraries % Stock theorique 2018 1210 10/12/2018 12:04 OpenOffice.org X... 250 1] 0 0
 Stock theorique 20181221 NAV161039  OpenOffice.orgX... =0 o o i
1% Computer E stock theorique 2019 02 26 26/02/2019 1642 OpenOffice.org X... 60 3660 0 0
o t““: ';:: ;;: 91667 550002 0 0
a Local Disk (0: . 0
© CODive ) ,I Inventaire année mois jour seer 2 - 2
-« 4 R m | 3 Bl L 1 0
91667 0 [ 0
Filename | & - 500 0 0 0
Save astype: (Import/Export(csr) 500 0 [ [
500 0 [ 0
500 0 0 0
1167 0 0 0
Fil52rond |LIMAMOU... |0 1167 0 [ 0
16 Dispositf.. | 1026 Fil 52 trian... |LIMAMOU .. |0 1167 0 [ 0
17 Dispositif... 1028 Film écho ... |LIMAMOU .. |2 15000 30000 0 0
18 Dispositf.. | 1036 Perfuseur | LIMAMOU ... |29 175 5075 [ 0
19 Dispositf.. | 1043 Seringue 1. | LIMAMOU .. | 100 55 5500 [ 0
20 | Dispositf .| 1044 Seringue 2. | LIMAMOU .. |0 lo 0 0 0
21 Dispositf . | 1045 Seringue 3. | LIMAMOU . | 261 0 10440 [ 0
Dispositf .| 1046 Seringue 5. | LIMAMOU __ |0 o 0 [ 0
2 Dispositf | 1047 Seringue 5. | LIMAMOU | 245 0 o 0
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Analyse des écarts entre le stock réel et I'inventaire :

L’objectif de cette étape est d’expliquer les différences observées entre le stock réel et le stock
théorique

Il faut premierement se placer sur 'onglet Journal de GSM. Sélectionner des lignes d’équilibre
de l'inventaire (marquées par /nv en commentaire) en maintenant la touche ctr/ enfoncée +
clique gauche sur les lignes concernées. Puis cliquer sur export.

379G (C) Copyright Solti 2018 =%t

[ ] 251032019 [0~ Was032019 -

Type Commer Famille 1D Referenc Designa Foumiss Quantite Mouvem Mini Emplace PUA

14:00

T asmaneng
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On sélectionne ensuite le « format XLSX » puis on valide :

3.796 (C) Copyright Solti 2018

triangulaire

rond

wiangulaire

On enregistre I'écart dans le dossier rapport d’écart :

F3 379G (C) Copyright Solti 2018
B Enregistrer sous
© 3 - t L « Inventaire » Platea v @ Rechercher dans: Plateau »
Organiser v Nouveau dossier =E- @
A Nom ° Modifié le Type
f Onedrive 20/03/20191635  Dossier de fichiers
& 25/03/2019 1412 Dossier de fichiers
o Images
.L Pidces jointes 10/12/2018 13:10 Microsoft Excel C...
= /1220181117 Microsoft Excel C...
Ju Public
26/02/201917:28 Microsoft Excel C...
identi ekl Mouvem Mini  Emplace PUA  PTA
& Groupe résidenti } Microsoft Excel C...
stock theorique 2019 02 26.csv. 2 Microsoft Excel C...
= CepC & §
_j& Bureau
(L] Documents S
Nom du fichier: | vl
Type: |Import/Export(.csv) (".csv)
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B 379G (C) Copyright Solti 2018
B Enregistrer sous X
© (3 4+ | <« Plateau » Rapport d'écarts v ¢  Rechercherdans: Rapportdé.. ©
Organiser v Nouveau dossier =~ @
T A Nom . Modifié le Type
I Bureau Rapport ecarts 2019 02 26.csv 25/03/2019 1414 Microsoft Excel C...
L Emplacements.
8 Téléchargeme:
42 Dropbox
& gopr
tite Mouvem Mini Emplace PUA PTA PUV PTV |~
& OneDrive
B Documents
& Images . s
U Piecesjointes Rapport ecarts année mois jc
L. Public o [ >
Mo du fichier || L4 ~|
Type:l P ) (*.esv) v]
(& Masquer les dossiers

14:40
25/03/2019

eI A0S

On ouvre ensuite ce rapport d’écart précédemment enregistré au « format XLSX » avec Excel et
on y ajoute le commentaire des écarts.



