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A Monsieur le Directeur 
De ……………………….
   Dakar, le ……………………….

Objet : Relance pour règlement

Monsieur le Directeur,
Nous venons par la présente vous rappeler que, au regard de la convention qui nous lie, sauf erreur de notre part, à la date d'aujourd'hui, vous nous êtes redevables de ………………..  

Nous vous prions de bien vouloir nous parvenir ses règlements dans de brefs délais. 
Si éventuellement ces factures avaient déjà été réglées, veuillez ne pas considérer cette lettre et nous faire parvenir les justificatifs s'il vous plait.		
Veuillez recevoir, Monsieur le Directeur, nos salutations.			
	
La Direction










P. J : Récapitulatif des factures 
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