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Nom, Prénom superviseur
Fonction
NEST FOR ALL SAS
Nom, prénom employé
Fonction
Prestataire / Salarié NEST FOR ALL SAS


Lettre de demande d’explication écrite


Objet : Demande d’explication écrite


Madame,
En date du ../../20.., nous avons constaté les faits suivants vous concernant :
Détailler les faits
Or, vous n’êtes pas sans savoir que ces responsabilités vous incombent dans le cadre de votre contrat / de votre fiche de poste, etc… 
Nous vous rappelons également que les faits vous ont été signalés et vos responsabilités rappelées verbalement plusieurs fois par votre supérieur hiérarchique, ……., ce qui n’a pas empêché les faits de se produire.
C’est pourquoi nous vous demandons de bien vouloir vous expliquer par écrit sur les faits mentionnés ci-dessus qui vous sont reprochés. Vous disposez d’un délai de 48h pour remettre votre réponse à votre supérieur hiérarchique.
Dans cette attente, nous vous prions d’agréer, Madame, l’assurance de notre sincère considération.

Nom Prénom Superviseur				Nom Prénom Direction
Signature							Signature



