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                                                                                                  A Monsieur le Directeur 
                                                                                         De ………………………………….

                                                                                     Dakar, le ………………………......

Objet : Mise en demeure 
Monsieur le Directeur,
Par courriers du.../../… et .../../…, nous vous avions relancé pour le règlement de nos factures échues d’un montant de ……………
Depuis, nous sommes restés sans nouvelles de votre part.
Sauf erreur de notre part, vous n’avez toujours pas procédé au règlement de nos factures dont le récapitulatif est en pièce jointe.
Par conséquent, nous vous vous mettons en demeure et vous demandons de nous régler toutes les factures échues, dans un délai de 15 jours à réception de la présente. A défaut, nous serions au regret d’engager une procédure légale.
Veuillez recevoir, Monsieur le Directeur, nos salutations
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